
Утверждено
Директор ООО «ИНФОУРОК»

В.А. Шишко
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Учебный план курса на 600 часов

Наименование разделов,
модулей, тем

Всего
часов Теория Самостоятельная

работа
Тип

контроля

Модуль 1. Нормативно-правовое обеспечение библиотечно-
информационной деятельности
1.1 Законодательные и иные
нормативно-правовые акты по
вопросам сохранения и развития
культурного наследия народов
Российской Федерации,
регламентирующие
деятельность библиотек

52 12 40 1 Тест

1.2 Нормативные правовые
акты, регулирующие и
регламентирующие
производственно-хозяйственную
и финансово-экономическую
деятельность организации

50 10 40 1 Тест

Модуль 2. Организация библиотечно-информационной работы
2.1 Основы менеджмента и
управления персоналом 50 10 40 1 Тест

2.2 Основы экономики,
статистики, бухгалтерского
учета, документооборота и
анализа хозяйственной
деятельности организации

50 10 40 1 Тест

2.3 Организация работы
сотрудников учреждения,
осуществляющего библиотечно-
информационную работу

50 10 40 1 Тест

Модуль 3. Особенности руководства библиотечно-информационной
деятельностью
3.1 Порядок создания и ведения
национального библиотечного
ресурса с унифицированным
каталогом на базе
оцифрованных фондов ведущих
библиотек РФ

40 10 30 1 Тест



3.2 Порядок организации работ
по комплектованию, обработке и
обеспечению сохранности
библиотечных фондов и
коллекций

40 10 30 Проверочная
работа

3.3 Правила обеспечения
безопасности библиотечных
ресурсов

40 10 30 1 Тест

3.4 Основы управления и
реализацией проектами по
оцифровке библиотечных
фондов

50 10 40 1 Тест

3.5 Формы и методы проведения
научно-исследовательской
работы по проблемам
библиотечно-информационного
обслуживания и использования
библиотечных ресурсов

50 10 40 1 Тест

3.6 Этика делового общения и
правила ведения переговоров в
практике руководства
библиотечно-информационной
деятельностью

40 10 30 1 Тест

Стажировка, практика 60 4 56 Отчет
Итоговый экзамен 28 4 24 Экзамен
Итого часов 600 120 480 10


