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Учебная программа курса

Цель Совершенствование профессиональных компетенций слушателей в области
технического обеспечения архивного дела

Задачи
1. Изучить основные требования к зданиям и помещениям архива. 2. Изучить
требования к архиву-хранилищу. 3. Изучить нормативные режимы хранения
архивных документов. 4. Рассмотреть способы оборудования архивохранилища
средствами хранения.

Категории
обучающихся

Архивисты и специалисты по архивному делу, ИТ-специалисты, библиотекари,
исследователи и студенты, руководители и администраторы, сотрудники
организаций, имеющих дело с архивными материалами

Оценка качества Промежуточная аттестация в форме тестов, итоговое тестирование.

Форма обучения Заочная с использованием дистанционных образовательных технологий.
Информация о форме обучения в удостоверение не вносится

Прогнозируемые
результаты

В результате освоения программы обучающийся должен: Знать: - нормативно-
правовое регулирование и организационные основы в области безопасной
эксплуатации; - законы и нормативные правовые акты Российской Федерации,
регламентирующие отношения в сфере архивного дела; - правила организации
хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда
Российской Федерации и других архивных документов государственных и
муниципальных архивов, музеях и библиотеках, организациях Российской
академии наук; - нормативные и методические документы, касающиеся
деятельности архива; - вспомогательные исторические дисциплины, текстологию;
- состав и содержание комплекса документов, хранящихся в архиве; - системы
хранения и классификации архивных документов; - нормативы условий и
режимов хранения документов; - виды справочно-поисковых средств архива; -
порядок составления планово-отчетной документации; - основы
документационного обеспечения управления; - методы подготовки методических
пособий; - отечественный и зарубежный опыт в области обеспечения сохранности
и учета документов; Уметь: - работать с организациями-источниками
комплектования; - работать с документами архива; - практически применять в
процессе работы методические и нормативные документы; - решать
организационные вопросы, возникающие в процессе выполнения архивных работ;
- использовать передовой опыт других архивов для достижения наилучших
результатов в своей работе; - использовать в практической работе
автоматизированные архивные технологии; - использовать современные
информационно-телекоммуникационные технологии; - работать с учетными
базами данных архива.

Выдаваемый
документ

По окончании курса обучающийся получит печатное удостоверение о повышении
квалификации установленного образца


